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La presente acta tiene como fin verificar el recibo final y a satisfacción correspondiente al 

periodo 28 de enero de 2025 al 27 septiembre de 2025, de los servicios prestados por el 

contratista Maria Andrea Puerta Arana adscrito a la Superintendencia de Notariado y 

Registro, teniendo en consideración la siguiente relación: 

 

 
1. De acuerdo a las obligaciones contractuales, los entregables que soportan el 

cumplimiento de su ejecución, fueron los siguientes: 

EVIDENCIA DEL 28 AL 31 DE ENERO 2025 

Durante el mes de enero se realizaron actividades en el sistema SISG-SNR, enfocadas en la revisión 

de documentación de notarías de segunda y tercera categoría. A través del módulo Admin Notarial 

se verificaron los documentos de respaldo conforme a los lineamientos, así como la documentación 

relacionada con permisos y licencias reportados por las notarías. 

Entre los días 28 al 31 de enero se realizó la revisión de un promedio de 120 resoluciones diarias, 

con un total de 480 resoluciones procesadas durante dicho período. 

 

 
EVIDENCIA DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2025 

Durante el mes de febrero se realizaron actividades en el sistema SISG-SNR, enfocadas en la revisión 

de documentación de notarías de segunda y tercera categoría. A través del módulo Admin Notarial 

se verificaron los documentos de respaldo conforme a los lineamientos, así como la documentación 

relacionada con permisos y licencias reportados por las notarías. 

Entre los días del 01 al 28 de febrero de enero se realizó la revisión de un promedio de 100 

resoluciones diarias, con un total de 2.000 resoluciones procesadas durante dicho período. 

• De 2.000 resoluciones procesadas se realizó revisión a 1.787 PERMISOS. 

• De 2.000 resoluciones procesadas se realizó revisión a 221 LICENCIAS ORDINARIAS. 

• De 2.000 resoluciones procesadas se realizó revisión a 02 LICENCIAS ESPECIALES. 
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EVIDENCIA DEL 01 AL 31 DE MARZO 2025 

Durante el mes de marzo se realizaron actividades en el sistema SISG-SNR, enfocadas en la revisión 

de documentación de notarías de segunda y tercera categoría. A través del módulo Admin Notarial 

se verificaron los documentos de respaldo conforme a los lineamientos, así como la documentación 

relacionada con permisos y licencias reportados por las notarías. 

Entre los días del 01 al 31 de marzo se realizó la revisión de un promedio de 100 resoluciones diarias, 

con un total de 2.000 resoluciones procesadas durante dicho período. 

• De 2.000 resoluciones procesadas se realizó revisión a 1.739 PERMISOS. 

• De 2.000 resoluciones procesadas se realizó revisión a 261 LICENCIAS ORINARIAS. 
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EVIDENCIA DEL 01 AL 30 DE ABRIL 2025 

Durante el mes de abril se realizaron actividades en el sistema SISG-SNR, enfocadas en la revisión de 

documentación de notarías de segunda y tercera categoría. A través del módulo Admin Notarial se 

verificaron los documentos de respaldo conforme a los lineamientos, así como la documentación 

relacionada con permisos y licencias reportados por las notarías. 

Entre los días del 01 al 30 de abril se realizó la revisión de un promedio de 100 resoluciones diarias, 

con un total de 2.000 resoluciones procesadas durante dicho período. 

• De 2.000 resoluciones procesadas se realizó revisión a 1.580 PERMISOS. 

• De 2.000 resoluciones procesadas se realizó revisión a 397 LICENCIAS ORDINARIAS. 

• De 2.000 resoluciones procesadas se realizó revisión a 01 LICENCIA ESPECIAL. 

• De 2.000 resoluciones procesadas se realizó revisión a 15 LICENCIAS POR INCAPACIDAD. 

• De 2.000 resoluciones procesadas se realizó revisión a 07 MODIFICACION. 
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EVIDENCIA DEL 01 AL 31 DE MAYO 2025 

Durante el mes de mayo se realizaron actividades en el sistema SISG-SNR, enfocadas en la revisión 

de documentación de notarías de segunda y tercera categoría. A través del módulo Admin Notarial 

se verificaron los documentos de respaldo conforme a los lineamientos, así como la documentación 

relacionada con permisos y licencias reportados por las notarías. 

Entre los días 01 y 31 de mayo se realizó la revisión de un promedio de 100 resoluciones diarias, con 

un total de 2.100 resoluciones procesadas durante dicho período. 

• De 2.100 resoluciones procesadas se realizó revisión a 1.533 PERMISOS. 

• De 2.100 resoluciones procesadas se realizó revisión a 565 LICENCIAS ORDINARIAS. 

• De 2.100 resoluciones procesadas se realizó revisión a 4 LICENCIAS ESPECIALES. 
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EVIDENCIA DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2025 

Durante el mes de junio se realizaron actividades en el sistema SISG-SNR, enfocadas en la revisión 

de documentación de notarías de segunda y tercera categoría. A través del módulo Admin Notarial 

se verificaron los documentos de respaldo conforme a los lineamientos, así como la documentación 

relacionada con permisos y licencias reportados por las notarías. 

Entre los días 01 y 30 de mayo se realizó la revisión de un promedio de 100 resoluciones diarias, con 

un total de 1.800 resoluciones procesadas durante dicho período. 

• De 1.800 resoluciones procesadas se realizó revisión a 1.489 PERMISOS. 

• De 1.800 resoluciones procesadas se realizó revisión a 313 LICENCIA ORDINARIA. 
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EVIDENCIA DEL 01 AL 31 DE JULIO 2025 

Durante el mes de julio se realizaron actividades en el sistema SISG-SNR, enfocadas en la revisión de 

documentación de notarías de segunda y tercera categoría. A través del módulo Admin Notarial se 

verificaron los documentos de respaldo conforme a los lineamientos, así como la documentación 

relacionada con permisos y licencias reportados por las notarías. 

Entre los días 01 a 31 de julio se realizó la revisión de un promedio de 100 resoluciones diarias, con 

un total de 2.300 resoluciones procesadas durante dicho período. 

• De 2.300 resoluciones procesadas se realizó revisión a 1.853 PERMISOS. 

• De 2.300 resoluciones procesadas se realizó revisión a 446 LICENCIA ORDINARIA. 

• De 2.300 resoluciones procesadas se realizó revisión a 4 LICENCIA POR INCAPACIDAD. 
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EVIDENCIA DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2025 

Durante el mes de agosto se realizaron actividades en el sistema SISG-SNR, enfocadas en la revisión 

de documentación de notarías de segunda y tercera categoría. A través del módulo Admin Notarial 

se verificaron los documentos de respaldo conforme a los lineamientos, así como la documentación 

relacionada con permisos y licencias reportados por las notarías. 

Entre los días 01 al 31 de agosto se realizó la revisión de un promedio de 100 resoluciones diarias, 

con un total de 2.100 resoluciones procesadas durante dicho período. 

• De 2.100 resoluciones procesadas se realizó revisión a 1.663 PERMISOS. 

• De 2.100 resoluciones procesadas se realizó revisión a 333 LICENCIA ORDINARIA. 

• De 2.100 resoluciones procesadas se realizó revisión a 4 LICENCIA POR INCAPACIDAD. 
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EVIDENCIA DEL 01 AL 27 DE SEPTIEMBRE 2025 

Durante el mes de septiembre se realizaron actividades en el sistema SISG-SNR, enfocadas en la 

revisión de documentación de notarías de segunda y tercera categoría. A través del módulo Admin 

Notarial se verificaron los documentos de respaldo conforme a los lineamientos, así como la 

documentación relacionada con permisos y licencias reportados por las notarías. 

Entre los días 01 al 27 de septiembre se realizó la revisión de un promedio de 100 resoluciones 

diarias, con un total de 2.000 resoluciones procesadas durante dicho período. 

• De 2.000 resoluciones procesadas se realizó revisión a 1.665 PERMISOS. 

• De 2.000 resoluciones procesadas se realizó revisión a 330 LICNECIA ORDINARIA. 

• De 2.000 resoluciones procesadas se realizó revisión a 2 LICENCIA ESPECIAL. 

• De 2.000 resoluciones procesadas se realizó revisión a 3 LICENCIA POR INCAPACIDAD. 
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En conclusión, durante el período comprendido entre enero y septiembre de 2025, se alcanzó un 
total de 16.780 resoluciones procesadas, reflejando el cumplimiento de las actividades de revisión 
documental asignadas y dejando evidencia formal de la gestión realizada. 

 
EVIDENCIA EN LA PLATAFORMA SECOP II 

 
En el apartado "Documentos de ejecución del contrato" (punto 7), se adjuntó la carpeta “EVIDENCIA 
MES FINAL 2025”, dentro de la cual se encuentra el archivo Excel denominado “Producción 
septiembre 2025”, que muestra de manera detallada las resoluciones procesadas y brinda una 
visión clara del desempeño en el mes. Adicionalmente, en esta misma carpeta se incorporará el 
archivo “Informe Final de Actividades”, el cual contiene el consolidado de las labores realizadas 
durante los ocho meses de ejecución. 
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